ZARZADZENIE DYREKTORA PRZEDSZKOLA SAMORZADOWEGO

W HANULINIE NR 10/2020r. Z DNIA 28.08.2020r. W SPRAWIE
PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA NA TERENIE
PRZEDSZKOLA SAMORADOWEGO W HANULINIE W ZWIAZKU

7. ZAPOBIEGANIEM, PRZECIWDZIALANIEM I ZWALCZANIEM COVID-19

ROZDZIAL 1
INFORMACJE OGOLNE

§1

Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest usystematyzowanie dziatan pracownikdéw, rodzicdw oraz
Dyrekcji w celu zachowania bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw w czasie zajec
organizowanych przez przedszkole podczas zagrozenia epidemiologicznego.

§2

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

Jednostce, przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Samorzadowe w
Hanulinie;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Przedszkola Samorzadowego w
Hanulinie;

Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze opiekundéw prawnych dziecka, oraz
osoby (podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem;

Organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto 1 Gming Kepno, z siedzibg
ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno;

Wytycznych GIS — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne przeciwepidemiczne
Gloéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 25 sierpnia 2020 r. dla przedszkoli,
oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i1 innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydane na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 1 Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. u. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 , 567 i 1337).

§3

1. Na tablicy ogloszen przedsionku znajduja si¢ numery telefonow do organu
prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktorymi
nalezy si¢ skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u osoby
znajdujacej si¢ na terenie jednostki.

2. W przedszkolu stosuje si¢ wytyczne ministra wlasciwego do spraw zdrowia, Glownego
Inspektora Sanitarnego oraz ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania



udostgpnione na stronie urzedu obstugujacego ministra wiasciwego do spraw oswiaty i
wychowania.

§ 4

1. Niniejszy regulamin okresla procedury bezpieczenstwa na terenie przedszkola w okresie
pandemii wirusa COVID-19, dotyczace wszystkich pracownikow przedszkola oraz
rodzicow dzieci uczeszcezajacych do jednostki.

2. Procedura okre$la dziatania, ktore zminimalizujag mozliwos¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac
ryzyka zwigzanego z zakazeniem.

ROZDZIAL 2
ZADANIA ORGANU PROWADZACEGO

§5

1. Dyrektor Przedszkola na biezaco wspodlpracuje z organem prowadzacym w celu
zapewnienia bezpiecznych warunkow.
2. Organ prowadzacy zapewnia:

1) Pomoc dla Dyrektora w zapewnieniu opieki nad dzie¢mi oraz sprawnej realizacji
skierowanych do jednostki wytycznych;

2) Sprzet, $rodki czystosci i do dezynfekeji, ktore zapewnia bezpieczne korzystanie z
pomieszczen przedszkola, placu zabaw oraz sprzetow, zabawek znajdujacych si¢ w
przedszkolu;

3) Plyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, na korytarzu oraz w miejscu
przygotowywania positkow, a takze $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki,
maseczki ochronne dla pracownikow odbierajacy rzeczy, produkty od dostawcow
zewnetrznych;

4) Plakaty z zasadami prawidlowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych oraz instrukcje dotyczace prawidlowego mycia rak przy
dozownikach z ptynem;

5) Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe,
zaopatrzone w maseczki, rekawiczki 1 przytbice oraz ptyn do dezynfekcji rak (przed
wejsciem do pomieszczenia);

6) Pelng informacje¢ dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i
procedur postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim
pracownikom jak i rodzicom.

3. W miar¢ mozliwos$ci organ prowadzacy zapewnia dodatkowe pomieszczenia dla dzieci, a
takze wyposazenie tych pomieszczen.

4. Organ prowadzacy ustala z Dyrektorem sposob komunikacji z Dyrektorem, np. do
raportowania o liczbie dzieci lub w sytuacji podejrzenia zakazenia.

ROZDZIAL 3
ZADANIA T OBOWIAZKI DYREKTORA



§6

Dyrektor Przedszkola Samorzadowego w Hanulinie wykonuje zadania zwigzane z
zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom i nauczycielom w czasie zaj¢¢ organizowanych
przez jednostke.

Dyrektor:

1) nadzoruje prace porzagdkowe wykonywane przez pracownikow przedszkola zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami (w tym wypelnianie kart kontroli dezynfekcji
pomieszczen);

2) dba o tym by w salach, w ktorych spedzaja czas dzieci nie bylo zabawek,
przedmiotow, ktérych nie mozna skutecznie zdezynfekowac;

3) prowadzi komunikacj¢ z rodzicami dotyczacg bezpieczenstwa dzieci w jednostce;

4) kontaktuje si¢ z rodzicem — telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia
choroby u ich dziecka;

5) informuje organ prowadzacy o =zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka,
pracownika;

6) wspolpracuje ze stuzbami sanitarnymi,

7) instruuje pracownikow o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia;

8) informuje rodzicow o obowigzujgcych w przedszkolu procedurach postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia (za pomocag poczty elektronicznej, strony
internetowej oraz plakatow wywieszonych w przedszkolu).

Dyrektor przy wejsciu do przedszkola umiescit ptyn do dezynfekcji rak. Zobowiazuje si¢
Wicedyrektora o zglaszanie niskiego poziomu ptynu.

§7

Dyrektor na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Glowny
Inspektorat Sanitarny 1 stosuje si¢ do jego zalecen.

Dyrektor wymaga od pracownikéw bezwzglednego przestrzegania niemniejsze]
procedury, komunikatow Dyrektora oraz zalecen GIS.

W sytuacji wystapienia zagrozenia zarazenia/zarazenia wirusem COVID-19 Dyrektor
niezwlocznie informuje o tym fakcie Powiatowg Stacje Sanitarno — Epidemiologiczna
w Kepnie.

Dyrektor pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem Powiatowej Stacji Sanitarno -

Epidemiologicznej w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢
epidemii COVID-19.

§8

Przedstawiciel Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego (PPIS), ktory
powezmie informacje o zarazaniu koronawirusem przez pracownika przedszkola
skontaktuje si¢ z jednostka, w celu przeprowadzenia tzw. dochodzenie epidemiologiczne,
czyli ustalenia z kim pracownik miat kontakt.



Na podstawie dochodzenia epidemiologicznego PPIS ustali potencjalne wysokie ryzyko,
srednie ryzyko i niskie ryzyko kontaktu chorego i na tej podstawie beda przekazywane
dalsze zalecenia przez PSSE.

Osoby majace bliski kontakt, tzn. przebywajace w tym samym pomieszczeniu,
mieszkajace razem, majace czesty bliski kontakt, sa osobami wysokiego ryzyka
zakazenia si¢ od tej osoby.

. Krag tych osob okresla PSSE na podstawie wynikow dochodzenia.

§9

. Pracownicy zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow
nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie
telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga
by¢ zakazeni koronawirusem.

. Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostgpnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/,
a takze obowigzujacych przepisoOw prawa.

§10

. Dyrektor przypomina pracownikom zasad higieny osobistej, mycia rak, obowigzku
informowania o ztym stanie zdrowia. Dyrektor przeprowadzil spotkanie z pracownikami
w celu zwrocenia uwagi na profilaktyke zdrowotna.

. Dyrektor sprawuje wzmozony nadzor nad przestrzeganiem zasad higieny przez
pracownikow jednostki oraz $cisle tego egzekwuje.

Dyrektor zapewnia pracownikom jednostki niezaleznie od podstawy zatrudnienia
rekawiczki jednorazowe, maseczki ochronne, fartuch z dlugim rekawem lub $rodki
do dezynfekcji rak, reczniki papierowe.

. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych Dyrektor przedszkola wywiesit dla
pracownikow plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem
do dezynfekcji rgk — instrukcje. Dozownik do rgk umieszczony jest w miejscach
niedostepnych dla dzieci.

§ 11

. W celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania zywnosci w przedszkolu, Dyrektor
dokonat weryfikacji dobrych praktyk higienicznych oraz procedur HACCP, aby
wyeliminowac¢ ewentualne luki lub mozliwe Sciezki zanieczyszczen.

. Dyrektor przeanalizowal wewnetrzne procedury czyszczenia i dezynfekcji sal, korytarzy,
pomieszczen biurowych.

. Dyrektor udostepnia na biezagco komunikaty dla rodzicow, nauczycieli oraz pracownikow
pomocniczych 1 obstugi dotyczace zasad bezpieczenstwa i higieny w miejscach
publicznych, w tym w przedszkolu.



ROZDZIAL 4
ORGANIZACJA PRACY PRZEDSZKOLA
§ 12

Przedszkole pracuje w godzinach od 7:00 do 16:00
Liczba dzieci w jednej grupie przedszkolnej moze maksymalnie wynosi¢ 25.
W uzasadnionych przypadkach za zgoda organu prowadzacego mozna zwigkszy¢ liczbe
dzieci

* Grupa Wiewiorki 24 dzieci, Osiny

* Grupa Biedronki 20 dzieci, Osiny

* Grupa Krasnoludki 25 dzieci, Hanulandia

* Grupa Misie 25 dzieci, Hanulandia

* Grupa Stoneczka 25 dzieci, Hanulandia

* Grupa Pszczotki 25 dzieci, Krgzkowy

* Grupa Biedronki 25 dzieci, Krgzkowy
Grupy przedszkolne obejmuja dzieci w zblizonym wieku, z uwzglednieniem ich potrzeb,
zainteresowan i uzdolnien.
. W przedszkolu organizuje si¢ zajecia dydaktyczno-wychowawcze. W sytuacji
przebywania placowki na kwarantannie badz zakarzenia epidemiologicznego pracownicy
pedagogiczni, ktorzy nie $wiadczg opieki na terenie przdszkola kontynuujg ksztatcenie na
odlegtos¢, w szczegodlnosci dzieci objetych rocznym przygotowaniem przedszkolnym,
zgodnie z odrebnymi zarzadzeniami Dyrektora.
. W przedszkolu organizowana jest pomoc psychologiczno-pedagogiczna dla dzieci,
rodzicoOw oraz nauczycieli.

§13
Do kazdej grupy przyporzadkowani sg ci sami opiekunowie.

W kazdej grupie przedszkolnej oprocz nauczyciela jest rowniez pomoc nauczyciela,
ktora przyprowadza i odprowadza dziecko.

§ 14

Z opieki w przedszkolu w pierwszej kolejnosci, moga skorzysta¢ te dzieci, ktérych rodzice
nie majg mozliwosci pogodzenia pracy z opieka w domu oraz dzieci pracownikoOw ochrony
zdrowia, shuizb mundurowych, pracownikéw handlu i1 przedsigbiorstw produkcyjnych,
realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
oraz:

1) Dziecko rodzicow samotnie je wychowujacych i pracujacych;
2) Dziecko obojga pracujacych rodzicow;



3) Dziecko rodzicow, gdzie jeden rodzic pracuje zawodowo a drugi moze w tym
czasie sprawowac opieke;

4) Dziecko rodzicéw samotnie je wychowujacych i niepracujgcych;

5) Dzieci rodzicéw niepracujacych.

§ 15

. Zabronione jest przynoszenie wlasnych zabawek do przedszkola.
Obowigzuje zakaz wynoszenia zabawek z przedszkola.

§ 16

. Na czas pracy przedszkola, drzwi wejsciowe do budynku przedszkola sa zamykane.

Do przedszkola nie bedg wpuszczani: dzieci oraz pracownicy z objawami chorobowymi
wskazujacymi na infekcje.

W przypadku wystapienia u dziecka niepokojacych objawow, za zgoda rodzica
dokonywane jest pomiar temperatury — termometrem bezdotykowym. (w przypadku
posiadania innego termometru, niz termometr bezdotykowy, po kazdym uzyciu termometr
jest dezynfekowany).

§17
Przyprowadzanie i odbior dzieci z przedszkola

Rodzice dzieci lub inne osoby upowaznione do przyprowadzania i odbioru dziecka z
przedszkola zobowigzani sg do zachowania zasad bezpieczenstwa i higieny obowigzujace
na terenie jednostki.

Rodzice 1 opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci do/z przedszkola
zobowigzani sg zachowac dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikow przedszkola
jak i innych dzieci i ich rodzicoéw wynoszacy min. 1,5 m.

Rodzice nie moga wchodzi¢ na teren przedszkola. Wyjatek stanowia rodzice dzieci
nowo przyjetych do przedszkola (na terenie placéwki przebywaja osoby Kktére
zachowuja wszelkie Srodki ostroznosci; min. oslona ust, nosa, dezynfekcja rak tylko
osoba zdrowa). Przy drzwiach gléwnych znajduje si¢ dzwonek, ktorym mozna
wezwacé pracownika. Po wejsciu do przedszkola (w przedsionku) znajduje si¢ plyn
do dezynfekcji.

Przy glownym wejséciu do przedszkola pracownik odbiera dziecko (dzieci juz wczesniej
uczeszczajace do naszej placowki). Pracownik w momencie odbierania dziecka przebywa
W maseczce/przytbicy oraz w rekawiczkach jednorazowych.

Jezeli temperatura nie przekracza 37,5°C pracownik odprowadza dziecko do szatni, tam
pomaga dziecku zmieni¢ obuwie oraz odziez wierzchnig, umy¢ rece i zaprowadza go do
swojej sali.

Jesli w trakcie oczekiwania na przyjecie dziecka do jednostki wytworzy si¢ kolejka,
nalezy zachowa¢ odstep 1,5m-2m od innych dzieci i rodzicow. Nie ttoczymy si¢ przed
wejsciem, nie pozwalamy dzieciom na wbieganie do ogrodka.



7. Procedura odbioru dziecka przebiega w taki sam sposob.

N =

§18

W jednostce zostata wyznaczone pomieszczenie, ktore petni role izolatki.

W izolatce znajdujg si¢ instrukcje postepowania przy podejrzeniu zakazeniem COVID-19
oraz §rodki ochrony indywidualnej: rekawiczki, maseczki, przytbice, fartuchy z dhugim
rgkawem.

§19

Do przedszkola moze uczeszcza¢ wytacznie dziecko zdrowe, bez objawoéw chorobowych
sugerujacych chorobeg zakazna.

Dzieci do przedszkola sa przyprowadzane i odbierane przez osoby zdrowe.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie
wolno przyprowadza¢ dziecka do przedszkola.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego objawow chorobowych u
dziecka, pracownik nie odbiera dziecka, pozostawia je rodzicom i informuje dyrektora
lub osobe go zastepujaca o zaistnialej sytuacji. Dyrektor Iub osoba go zastgpujaca
kontaktuje si¢ (telefonicznie) z rodzicami i informuje o koniecznosci kontaktu z lekarzem
oraz prosi o informacj¢ zwrotng dotyczaca zdrowia dziecka.

§20
Wyjscia na zewnatrz

Organizuje si¢ wyjscia na plac zabaw oraz wyjscia na spacery.
Dzieci pod nadzorem nauczyciela wychowania przedszkolnego mogg korzystaé z
istniejgcych na terenie przedszkola placow zabaw.

§21
Procedura korzystania z placow zabaw

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowiagzek czuwaé nad
ich bezpieczenstwem oraz organizowa¢ im warunki do bezpiecznej zabawy.

Wyjscie grup na plac zabaw odbywa si¢ w systemie zmianowym, zgodnie z ustalonym
harmonogramem.

Zakazane jest przebywanie na placu zabaw wigcej niz jednej grupy. Dzieci z
poszczegbdlnych grup nie mogg si¢ mieszac.

Kazdego dnia, w ramach codziennej kontroli sprawdzajacej stan techniczny urzadzen
znajdujacych si¢ na placu zabaw, pracownik odpowiedzialny za jej przeprowadzenie



10.

11.
12.
13.

(pomoc nauczyciela) dokonuje jednoczesnie dezynfekcji urzgdzen. Wyniki kontroli oraz
informacje o przeprowadzonej dezynfekcji urzadzen odnotowuje w zeszycie kontroli.

W razie nieobecnosci pracownika i niemoznosci przeprowadzenia codziennej dezynfekcji
sprzetu na placu zabaw, zostaje on oznaczony tasma i wylaczony z uzywania. O braku
mozliwosci wychodzenia na plac zabaw w danym dniu dyrektor powiadamia wszystkich
nauczycieli grup.

Zabrania si¢ wychodzenia z dzie¢mi na plac zabaw zabezpieczony w ten sposob.

Przed wejsSciem z dzieci na plac zabaw nauczyciel powinien:

1) sprawdzi¢ w zeszycie kontroli, czy urzadzenia znajdujace si¢ na placu zabaw
zostaly zdezynfekowane w tym dniu;

2) upewni¢ si¢, czy grupa przebywajaca wcezesniej na placu zabaw znajduje si¢ juz w
budynku przedszkolnym. Grupy wychodzace na plac nie moga kontaktowac si¢ ze
sobg;

3) przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu i
korzystania ze sprzetow znajdujacych sie na placu zabaw;

4) zadbac o stosowny do pory roku i panujgcej temperatury ubior dzieci;

5) poleci¢ dzieciom, by ustawity si¢ jedno za drugim, bez tworzenia par i trzymania
Sie za rece;

6) w czasie przemieszczania si¢ grupy kontrolowa¢ zachowanie dzieci.

Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci na placu zabaw bez opieki.

Nauczyciel zobowigzany jest natychmiast reagowac¢ na wszelkie sytuacje lub zachowania
dzieci stanowiace zagrozenie dla ich bezpieczenstwa, np. zblizanie si¢ do ogrodzenia i
rozmawianie z przygodnymi osobami, znalezienia na placu przedmiotoéw stanowigcych
bezposrednie zagrozenie zakazeniem chorobami wirusowymi (np. skrawki materiatow
opatrunkowych).

Podczas pobytu na placu dzieci mogg skorzysta¢ z toalety znajdujacej si¢ w budynku
przedszkola ( wejscie od placu zabaw) tylko pod opieka pomocy nauczyciela, ktora
dopilnuje, by dziecko po pobycie w toalecie umylo rece 1 wytarto je recznikiem
jednorazowym, ktore jest na wyposazeniu kazdej tazienki znajdujacej si¢ na terenie
placowki.

Podczas zabaw na placu wszystkie furtki 1 bramy wjazdowe powinny by¢ zamknigte.
Dzieci wracajg do budynku jedno za drugim prowadzone przez nauczyciela.

Po powrocie z zaje¢ dzieci zdeyjmuja wierzchnie okrycia i udajg si¢ do tazienki, zeby
umy¢ rece. Dopiero po wykonaniu czynnosci higienicznych przechodzg do sali zabaw.

§ 22

Dzieci zaraz po przyj$ciu do przedszkola zobowigzane sa do mycia rgk - 0 czym
przypomina nauczyciel wychowania przedszkolnego.

Na terenie jednostki obowigzuje zakaz przebywania osob trzecich, niezwigzanych z
dziatalno$cig opiekuncza przedszkola.

Dzieci odziez wierzchnig zostawiaja w szatni przy przypisanych znaczkach.

Zabrudzone ubrania dziecka sg przechowywane w woreczkach jednorazowych. Szczelnie
zawigzany woreczek przekazywany jest rodzicom lub opiekunom odbierajacym dziecko z
jednostki.



§23
Organizacja spotkan oraz narad

Dyrektor ograniczyt do niezb¢dnego minimum spotkania i narady z Rada Pedagogiczna
oraz rodzicami.

Zebrania przeprowadzane sg przy otwartych oknach, z zachowaniem rekomendowanych
przez stuzby sanitarne odlegtosci pomi¢dzy osobami (min. 1,5 —2m).

Jezeli jest to mozliwe zebrania rady pedagogicznej kontynuowane sg w sposob zdalny, tj.
z wykorzystaniem metod i sSrodkéw komunikacji elektroniczne;.

§ 24
Zadania i obowiazki rodzicow

Rodzice zobowigzani sa do przyprowadzania wylacznie dzieci zdrowe — bez objawow
chorobowych. Jezeli istnieje uzasadnione podejrzenie, ze dziecko jest chore 1 moze
zaraza¢ inne dzieci — dziecko nie zostanie wpuszczone do przedszkola. Zaleca si¢ w
takiej sytuacji kontakt z lekarzem.

Zaleca si¢ rodzicom, aby przed przyprowadzeniem dziecka do przedszkola zmierzyly
dziecku temperaturg.

Zakazuje si¢ przyprowadzania do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na
kwarantannie lub w izolacji. (W takiej sytuacji wszyscy powinni zosta¢ w domu).
Rodzicow prosi si¢ 0 wpajanie dzieciom zasad higieny (unikanie dotykania oczu, nosa i
ust, czgste mycie rgk woda z mydlem oraz nie podawanie r¢ki na powitanie) oraz
zwracanie uwagi na odpowiedni sposOb zastaniania twarzy podczas kichania czy
kastania.

Rodzice zobowigzani sg do podania minimum 2 telefonow kontaktowych oraz adresu
e-mail w celu szybkiego kontaktu z rodzicem w razie podejrzenia zakazenia lub w innych
sytuacjach.

ROZDZIAL 5
ZADANIA 1 OBOWAZKI PRACOWNIKOW
§25

Kazdy pracownik przedszkola zaleca si¢ do samoobserwacCji i pomiaru temperatury
minimum dwa razy dziennie.

Kazdy pracownik przy wejsciu do przedszkola zobowigzany jest odkazi¢ rece ptynem do
dezynfekcji 1 my¢ rece zgodnie z instrukcjami wywieszonymi w toaletach.

Pracownicy nie przemieszczajg si¢ zb¢dnie po jednostce.

Zabronione jest przebywanie pracownikéw wskazujacych objawy chorobowe na terenie
jednostki.

Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do stosowania si¢ do ,,dekalogu” GIS
(w pracy oraz po zakonczeniu obowigzkow stuzbowych):



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Czesto myj rece - Nalezy pamigta¢ o czestym myciu rgk woda z mydlem, a jesli nie
ma takiej mozliwos$ci dezynfekowaé je ptynami/Zzelami na bazie alkoholu (min. 60%).
Istnieje ryzyko przeniesienia wirusa z zanieczyszczonych powierzchni na rece.
Dlatego czgste mycie ragk zmniejsza ryzyko zakazenia.

Podczas powitania unikaj u$ciskéw i podawania dloni - W ciggu dnia dlonie
dotykaja wielu powierzchni, ktére mogg by¢ zanieczyszczone wirusem. Powstrzymaj
si¢ od usciskow, catlowania i podawania dioni na powitanie.

Unikaj dotykania oczu, nosa i ust - Dlonie dotykajg wielu powierzchni, ktore moga
by¢ zanieczyszczone wirusem. Dotknigcie oczu, nosa lub ust zanieczyszczonymi
rekami, moze spowodowac przeniesienie wirusa z powierzchni na siebie.

Regularnie myj lub dezynfekuj powierzchnie dotykowe - Powierzchnie dotykowe
w tym biurka, lady i stoty, klamki, wlaczniki §wiatta, porgcze musza by¢ regularnie
przecierane z uzyciem wody z detergentu lub $rodka dezynfekcyjnego. Wszystkie
miejsca, z ktorych czgsto korzystaja ludzie powinny by¢ starannie dezynfekowane.
Regularnie dezynfekuj swoj telefon i nie korzystaj z niego podczas spozywania
positkéw - Na powierzchni telefonow komodrkowych bardzo tatwo gromadza sie¢
chorobotworcze drobnoustroje. Regularnie przecieraj lub dezynfekuj swoj telefon
komoérkowy (np.: wilgotnymi chusteczkami nasaczonymi Srodkiem dezynfekujacym).
Nie ktadz telefonu na stole i nie korzystaj z niego podczas spozywania positkow.
Zachowaj bezpieczng odleglo$¢ od rozméwcy - Nalezy zachowac co najmniej 1,5
metry odleglosci z osoba, z ktoéra rozmawiamy, twarza w twarz, ktora kaszle, kicha lub
ma goraczke.

Stosuj zasady ochrony podczas kichania i kaszlu - Podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta 1 nos zgigtym lokciem lub chusteczka — jak najszybciej wyrzu¢ chusteczke
do zamknietego kosza 1 umy¢ rgce uzywajac mydta i wody lub zdezynfekowaé je
srodkami na bazie alkoholu (min. 60%). Zakrycie ust i nosa podczas kaszlu i kichania
zapobiega rozprzestrzenianiu si¢ zarazkOw, w tym wirusow.

Odzywiaj si¢ zdrowo i pamietaj o nawodnieniu organizmu - Stosuj zrownowazong
diete. Unikaj wysoko przetworzonej zywnosci. Pamigtaj o codziennym jedzeniu
minimum 5 porcji warzyw i owocow. Odpowiednio nawadniaj organizm. Codziennie
wypijaj ok. 2 litrow plyndw (najlepiej wody). Doswiadczenia z innych krajow
wskazuja, ze nie ma potrzeby robienia zapaséw zywno$ci na wypadek
rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa.

Korzystaj ze sprawdzonych zrodel wiedzy o koronawirusie.

§ 26

. Pracownicy zobowigzani sg do uzywania ptynu do dezynfekcji rak, znajdujacego si¢ przy
wejsciu do budynku przedszkola.

. Kazdy pracownik zobowigzany jest informowaé¢ Dyrektora lub osobe go zastepujaca 0
wszelkich objawach chorobowych dzieci.

. Personel przedszkola zobowigzany jest po przyjsciu do pracy przebra¢ si¢ w fartuszki, w
ktorych przebywa do konca dnia pracy.



§ 27
Pracownicy pedagogiczni

1. Pracownicy pedagogiczni — nauczyciele pracuja wg harmonogramu ustalonego przez
Dyrektora.
2. Nauczyciel wychowania przedszkolnego pracujacy w przedszkolu zobowigzany jest do:

1) wyjasnienia dzieciom, w miar¢ mozliwosci, jakic obowiazuja w przedszkolu
zasady i dlaczego zostaly wprowadzone. Nauczyciel zobowigzany jest przekazaé
informacje w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ w dzieciach poczucie
bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, a nie Igku;

2) Wietrzenia sali co najmniej raz na godzing;

3) zwracania uwagi na czeste i regularne mycie rak. W przypadku problemow
nauczyciel pomaga w tych czynnosciach, szczegélnie przed jedzeniem, po
skorzystaniu z toalety oraz po powrocie ze swiezego powietrza. Nauczyciel moze
zorganizowac¢ pokaz wlasciwego mycia rak, przypomina¢ 1 dawac przyktad. Zaleca
si¢ uatrakcyjnienie mycia rgk poprzez historyjki obrazkowe czy zabawy
obrazkowe, $piewane w trakcie mycia.

4) sprawdzania warunkow do prowadzenia zaje¢ — liczba dzieci zgodnie z
ustaleniami, objawy chorobowe u dzieci, dostgpnos¢ $rodkow czystosci i inne
zgodnie z przepisami dot. bhp;

5) mycia i dezynfekowania zabawek, przedmiotéw, ktorym bawito si¢ dziecko, jesli
kolejne dziecko bedzie korzystato z tego przedmiotu zabawki;

6) prowadzenia gimnastyki przy otwartych oknach;

7) dbania o to, by dzieci z jednej grupy nie przebywaty w bliskiej odlegtosci z dzie¢mi
z drugiej grupy;

8) dbania o to, by dzieci w ramach grupy unikaly $cisku, bliskich kontaktow;

3. Pracownicy zaopatrzeni sg w indywidualne $rodki ochrony osobistej do uzycia w razie
koniecznosci (np. przeprowadzanie zabiegéw higienicznych u dziecka).
§ 28
Pracownicy pomocniczy i obslugi zobowigzani sa do wykonywania swoich obowigzkéw
zgodnie z indywidualnym zakresem czynnosci, uwzgledniaja wzmozone Srodki
bezpieczenstwa (r¢kawiczki jednorazowe, dezynfekcja dtoni, maseczki)

§ 29

Wicedyrektor zobowigzany jest nadzorowac pracg pracownikéw odpowiedzialnych za
czysto$¢ i porzadek.

§ 30



Do zadan pomocy nauczyciela nalezy:

1) Usuwanie wraz z nauczycielem z sal przedmiot i sprzgty, ktorych nie mozna
skutecznie dezynfekowaé, np. pluszowe zabawki;

2) Wykonywanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych;

3) Dezynfekowanie powierzchni dotykowych — porecze, klamki, wiaczniki $wiatla,
uchwyty, porecze krzeset 1 powierzchnie plaskie, w tym blaty stotow do spozywania
positkow;

4) Czuwanie za odizolowanie dziecka, u ktérego stwierdzono podejrzenia zakazenia
koronawirusem;

5) Czuwa nad sprzataniem i dezynfekcja pomieszczen w przypadku stwierdzenia
zakazenia COVID;

6) Przyprowadzanie i odbieranie dziecka od rodzicow.

§ 31

1. Praca pracownikoOw administracyjnych przedszkola jest tak zorganizowana, aby
pracownik jak najmniej realizowat prace w kontakcie z pracownikami majgcymi kontakt
z dzieémi na terenie jednostki.

2. Stanowiska pracy pracownikow administracyjnych zorganizowane sg z uwzglednieniem
wymaganego dystansu spolecznego pomiedzy pracownikami.

3. Pracownicy administracji zobowigzani sg do przyjmowania petentow z zachowaniem
odpowiedniej odleglosci.

4. Zabrania si¢ pracownikom nadmiernego poruszania si¢ po jednostce. Przemieszanie si¢
jest dozwolone tylko w uzasadnionym przypadKu.

5. Kazdy pracownik po zakonczonej pracy zobowigzany jest do uporzadkowanie i
zdezynfekowania swojego stanowiska pracy.

ROZDZIAL 6
ZYWIENIE
§ 32

1. Przedszkole zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie
jednostki.

2. Positki przygotowywane sg przy zachowaniu wszelkich niezbgdnych $rodkow higieny
oraz zgodnie z ustaleniami dokonanymi z rodzicami dzieci.

3. Porcjowane positki dzieciom podaje 1 wyznaczony pracownik wyposazony w
rekawiczki, maseczke oraz fartuch.

4. Dzieci positki spozywaja przy stolikach w swoich salach.

5. Opiekunowie sprawuja nadzér nad dzieémi w trakcie spozywania positkow oraz
pomagaja dzieciom, ktore wymagaja karmienia, z zachowaniem szczegdlnych $rodkow
ostroznosci.



6. Po zakonczeniu spozywania positkow wyznaczony pracownik/ pracownicy dezynfekuja
powierzchni¢ stolow oraz krzesta (porgcze, oparcia, siedziska), przy ktorych spozywane
byty posifki.

7. Dzieci przedszkolne posiadaja w swoich salach podpisane kubki , ktoére po kazdym
uzytkowaniu sg odpowiednio myte.

§33
Zadania i obowiazki pracownikéw majacych kontakt z ZywnoScig

1. Pracownicy majacy kontakt w zZywnoscig zobowigzani sg do stosowania standardowych
praktyk zalecanych przez WHO (Swiatowa Organizacje Zdrowia) w celu zredukowania
ekspozycji i transmisji chorob, do ktérych naleza:

1) Wtiasciwa higiena rak;

2) Higiena kastania/kichania;

3) Zasady bezpieczenstwa zywnosci;

4) Ograniczenie przez pracownikow bliskiego kontaktu z kazdg osoba, ktora ma
objawy chorobowe ze strony uktadu oddechowego (kichanie, kaszel)

5) Osoby chore wykazujace ww. objawy nie mogg pracowa¢ w zakladach
spozywczych.

2. Pracownicy, majacy kontakt z zywnoscig zobowigzani sg my¢ rece:

1) Przed rozpoczeciem pracy;

2) Przed kontaktem z zywnoscia, ktora jest przeznaczona do bezposredniego spozycia,
ugotowana, upieczona, usmazona;

3) Po obrobce lub kontakcie z zywnoscig surowa, nieprzetworzona,

4) Po zajmowaniu si¢ odpadami/$Smieciami;

5) Po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekceji;

6) Po skorzystaniu z toalety;

7) Po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa;

8) Po jedzeniu, piciu;

9) Po kontakcie z pienigdzmi.

3. Zobowiagzuje si¢ pracownikéw kuchni o zwrdcenie szczegdlnej uwagi na utrzymanie
wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu
kuchennego, naczyn stolowych oraz sztu¢cow.

4. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu, w
temperaturze minimum 60°C lub je wyparzac.

§ 34

1. Pracownicy kuchni:
1) Przestrzegaja =~ warunkow  wymaganych  przepisami  prawa, dotyczacymi
funkcjonowania zbiorowego zywienia;
2) Wykonuja zadania, utrzymujg odleglto$¢ dwdoch metrow pomiedzy stanowiskami
pracy;
3) Oprocz srodkow higieny osobistej (fartuchéw) stosujg rekawiczki;



4) Utrzymujg wysoka higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécow;

5) Po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzgty i pomieszczenia
zaplecza kuchennego oraz zmywalni;

Pracownicy kuchni wyrzucaja rekawiczki/myja rekawiczki 1 wyrzucaja wszelkie

opakowania, w ktorych zostaly dostarczone produkty do worka na $mieci i zamykaja go

szczelnie; jesli rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on

pozosta¢ w opakowaniu, pracownik kuchni myje/dezynfekuje opakowanie.

Pracownicy przygotowujac positki zachowujg od siebie bezpieczny dystans zgodny z

obowigzujacymi przepisami.

§35
Dostawa i transport zywnosci

Intendentka dba o czysto$¢ magazynu spozywczego. Wstep do magazynu ma tylko
intendentka. Wydaje towar kucharce wystawiajac go na stoliku magazynu;
Pracownicy odbierajac produkty zywnosciowe dostarczane przez osoby z zewnatrz,
zaktadaja rekawiczki oraz maseczki ochronne.
Intendentka dba o higieniczny odbidr towaru od dostawcow.
Pracownik Przedszkola odbierajacy dostawe zywnosci zobowigzany jest zwroci¢ uwage
na czy pojemniki transportowe oraz $rodki transportu spetniajg nastepujace wymagania:
1) czyste, w dobrym stanie, nie uszkodzone, tatwe do mycia, czyszczenia i
dezynfekcji,
2) zabezpieczaja zywnos¢ przed zanieczyszczeniem,
3) nie uzywane do transportu produktow innych niz zywnos$¢, ktore moga by¢ zrodtem
zanieczyszczenia,
4) zapewniajg odseparowanie Zywnos$ci surowej wymagajacej obrobki termicznej od
zywnosci, ktora nie begdzie jej poddana przed spozyciem
5) poddane zostaty catkowitemu i doktadnemu procesowi mycia, jesli byly uzywane
do transportu innych produktéw niosgcych ryzyko zanieczyszczenia zywnosci.
Intendentka zwraca uwage na ubior dostawcy: fartuch bialy, maseczka, rekawiczki oraz
czystos¢ samochodu, ktérym dostarczany jest towar. Dostarczane pieczywo powinno by¢
przykryte czystym materialem, papierem lub w pojemniku zamknigtym. Dostawca nie
wchodzi na teren przedszkola, towar zostawia za drzwiami.

§ 36
Kontrola temperatury zywnosci

Zywno$¢ musi by¢ przechowywana we wlasciwej temperaturze, aby zapobieC
namnazaniu si¢ drobnoustrojow,

Zywno$¢, ktora wymaga warunkéw chlodniczych musi by¢ przechowywana w
temperaturze ponizej 5°C,

Zywnosé goraca powinna by¢ przechowywana powyzej temp. 60°C,

Zywno$¢ mrozona powinna by¢ przechowywana w temp. -18°C,



5. Pracownik przedszkola zobowigzany jest upewnié¢ sie, ze pojemniki/$rodki transportu
uzywane do dostarczania zywno$ci utrzymuja temperature wiasciwg dla danych
produktow.

ROZDZIAL 7
ZALECENIA DLA POMOCY NAUCZYCIELA
§ 37

1. Personelowi sprzatajagcemu teren przedszkola zaleca si¢ zachowa¢ dodatkowe s$rodki

ostroznosci:

1) zalozenie rekawiczek jednorazowych i jednorazowej maseczki na nos i usta;

2) umycie 1 dezynfekcje rak po =zakonczeniu czynnoSci i zdjeciu rekawiczek
i maseczki,

3) wyrzucenie odpadéw do odpowiedniego pojemnika.

2. Organizacja trybu pracy pracownikow utrzymujacych czystos¢ w przedszkolu
zorganizowana jest z uwzglednieniem systemu rotacyjnego oraz zmianowego oraz z
uwzglednieniem niezbednej rezerwy kadrowej, na wypadek wzrostu ryzyka
epidemiologicznego.

3. Praca pracownikdéw utrzymujacych czysto§¢ w jednostce przebiega rotacyjnie.
Przedszkole minimalizuje ilo$¢ 0sob przebywajacych na terenie jednostki.

4. Personel sprzatajacy zobowigzany jest do regularnego (co najmniej dwa razy w ciagu
dnia tj. w godzinach 9:15 i 12:30 ) mycia powierzchni wspolnych, z ktérymi stykaja sig¢
pracownicy oraz dzieci, tj. umywalki, desek sedesowych, wszystkich klamek, poreczy,
blatéw, opar¢ krzeset.

5. Pracownicy odpowiedzialni za sprzatanie zobowigzani sg usuna¢ z sal, przedmioty i
sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac, tj. pluszowe zabawki.

6. Po zakonczonych zajeciach w salach pomoce nauczyciela zobowigzane s3a do
zdezynfekowania zabawek.

7. W kazdym pomieszczeniu znajduje si¢ karta kontroli dezynfekcji, w ktorej kazdy
pracownik zobowigzany jest odnotowac date, godzing wykonanych czynnosci.

ROZDZIAL 8
WYTYCZNE — SRODKI OCHRONY INDYWIDUALNEJ

§ 38
Instrukcje dotyczace prawidlowego zalozenia i Sciagania rekawiczek jednorazowych,
maseczek i mycia rak

Instrukcje dotyczace prawidlowego zalozenia 1 $ciggania rekawiczek jednorazowych,
maseczek 1 mycia rak:
1) techniki mycia rak: https://gis.gov.pl/zdrowie/zasady-prawidlowego-mycia-rak/
2) techniki dezynfekcji rak https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-
rece/
3) zdejmowania i zaktadania r¢kawiczek i maseczek



https://gis.gov.pl/zdrowie/zasady-prawidlowego-mycia-rak/
https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/
https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/

https://qis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/
https://qis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/

§ 39
Postepowanie z odpadami wytwarzanymi w czasie ochrony przed koronawirusem

Odpady wytworzone przez pracownikow przedszkola takie jak: srodki zapobiegawcze
(maseczki, rekawiczki) stosowane w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zarazenia i
rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa, sg uprzednio zebrane w workach, ktoére po zawigzaniu
wrzucane sg do pojemnika/worka na odpady zmieszane.

ROZDZIAL 9
PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA
§ 40

W przedszkolu wyznaczone zostalo pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej
stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczeni to zostalo zaopatrzone w maseczki,
rekawiczki 1 przytbice, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji ragk (w oraz przed
wejsciem do pomieszczenia).

W przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych u dziecka (takich jak kaszel, goraczka,
dusznosci, katar), dziecko jest niezwlocznie izolowane od grupy — shuzy do tego
specjalnie przygotowane pomieszczenie.

Pracownik, ktory zauwazyl objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe go
zastepujaca.

Dyrektor kontaktuje si¢ niezwlocznie — telefonicznie z rodzicami/opiekunami dziecka i
wzywa do niezwlocznego odbioru dziecka z jednostki informujac o powodach.

W przypadku ignorowania prosby o odbior dziecka podejrzanego o zarazenie, Dyrektor
ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Policj¢, Sad Rodzinny oraz Powiatowa Stacje
Epidemiologiczna.

Wskazana przez dyrektora pracownik (wychowawca) kontaktuje si¢ telefonicznie z
rodzicami pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.

Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala, w
ktorej przebywato dziecko z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie
podiogi, mycie i dezynfekcja — stolikow, krzesel, zabawek).

Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika przedszkola, ktory zachowuje
wszelkie $rodki bezpieczenstwa — przed wejSciem 1 po wyjsciu z pomieszczenia
dezynfekuje rece, przed wejSciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng i1
rekawiczki.

Rodzice izolowanego dziecka odbieraja dziecko z przedszkola przy gtéwnych drzwiach
wejsciowych do budynku jednostki.


https://gis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/
https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/
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18.

w

. W przypadku wystgpienia u pracownika przedszkola be¢dacego na stanowisku
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwtocznie
przerywa swoja prac¢ i informuje dyrektora lub osobe wyznaczong o podejrzeniu —
zachowujac stosowny dystans i $rodki ostroznos$ci, aby nie dochodzilo do przenoszenia
zakazenia.

Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do przedszkola kolejnych
dzieci do czasu wymycia i dezynfekcji obszaru, w ktorym przebywat i poruszal si¢
pracownik.

Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowg stacj¢  sanitarno-
epidemiologiczng (numer znajduje si¢ na tablicy ogloszen ) i wprowadza do stosowania
na terenie jednostki instrukcji i polecen przez nig wydawanych.

Obszar, w ktérym przebywat i poruszat si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-
19 jest niezwlocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki,
wlaczniki $§wiatla, porecze, sa dezynfekowane przez osobg do tego wyznaczona.
Pomieszczenie, ktore przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi po
opuszczeniu go przez osob¢ z objawami, jest myte 1 dezynfekowane sa powierzchnie
dotykowe.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste oséb, z ktérymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekazaé ja powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologicznej.

Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci czy pracownikow wskazujgcych na mozliwos¢ zakazenia COVID-
19.

Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowe;j
stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie dalszych dziatah w
przypadku stwierdzenia na terenie jednostki zakazenia.

W przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikow o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w
jednostce, Dyrektor niezwlocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje si¢ z
powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania wskazéwek, instrukcji do
dalszego postepowania.

ROZDZIAL. 10
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 41

Procedury bezpieczenstwa obowigzuja w przedszkolu od dnia 01.09.2020 r. do czasu ich
odwotania.

Zarzadzenie Dyrektora Przedszkola Samorzadowego w Hanulinie 6/2020 traci moc.
Wszyscy pracownicy przedszkola zobowigzani si¢ do ich stosowania i przestrzegania.

W razie pojawienia si¢ nowych zasad 1 wytycznych dotyczacych bezpieczenstwa,
w jednostce na biezaco beda podejmowane odpowiednie dziatania.



